Vvbérového rizeni
na pozici ekonoma

na Zakladni Skole M. Chocenského, Chocen,
se sidlem Mistra Choceniského 211, Chocen.

Termin podani pFihlasky k vybérovému fizeni je do 16.2.2024 do 12,00 hod.
Uchazeci, ktefi splni ptedpoklady pro pracovni pozici, budou pozvani k vybérovému Fizeni, které probéhne
22.2.2024.

Prihlasku do vybérového fizeni zaslete, vhod’te do modré schranky (vchod blize ke kostelu), nebo osobné doructe
do kancelare Zakladni skoly M. Choceniského, Chocen, Mistra Choceiiského 211, 565 01 Choce.
Obalku oznacte v levém hornim rohu ,,Ekonom - vybérové fizeni*

Piihlaska bude obsahovat :
- Strukturovany Zivotopis a kontaktnimi udaji
- Kratky motivacni dopis
- Kopii dosazeného vzdélani
- Vypis z rejstiiku trestd (ne starSi nez 3 mésice, original)
- souhlas se zpracovanim osobnich tdaju dle zakona ¢. 101/2000 Sb. v platném znéni

Termin nastupu na pozici ekonoma je k 1.4.2024, ptipadné dohodou.

Kbvalifika¢ni poZadavky a piedpoklady:
- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou
- praxe v mzdové agend¢ a podvojném ucetnictvi (znalost programu Vema a Fenix vyhodou)
- prace na PC, zejména excel a word, emailova komunikace
- samostatnost, pracovitost, spolehlivost, zodpovédnost, dislednost, psychicka odolnost, organiza¢ni
a komunikac¢ni schopnosti

Néplii prace:
- komplexni mzdova a personalni agenda, vCetné zauctovani mezd a zpracovani dani
- komplexni vedeni Gcetnictvi, rozpocti a fondt jednotky
- rozbory hospodafteni, piiprava rozpoctu, jeho priibézna kontrola a sledovani ¢erpani
- zpracovani statistickych vykazl
- komunikace s Gfady a se zfizovatelem
- vedeni provoznich zaméstnanct, evidence dochazky, plany dovolené, kontroly

Nabizime:

platové ohodnoceni podle platnych pravnich predpist (10. platova tiida §5 odst.1), platovy stupen dle zapocitatelné
praxe,

ptiplatek za vedeni,

plny pracovni tivazek

200 hod dovolené za kalendaini rok,

prispévek na stravovani — stravenkovy pausal

prispévek na spofeni na staii z FKSP

Zadavatel si vyhrazuje pravo:
- odmitnout v§echny pfedlozené nabidky, a to bez uvedeni diivodu
- neuzaviit smlouvu s zadnym uchazeCem
- vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit.




